TAI LIEU ON TAP VONG 2

(DUNG CHO TUNG VI TRi TUYEN DUNG)

GOM: 1. GIANG VIEN NGANH MUA
2. HANH CHINH QUAN TRI
3. KE TOAN
4. THIET BI - THIi NGHIEM
5.Y TE
6. THU VIEN
7. QUAN LY HQC SINH, SINH VIEN




TRUONG CAO PANG VINH PHUC
HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHU'C NAM 2021

HUONG ON TAP THI TUYEN VIEN CHUC NAM 2021 (VONG 2)
KIEN THUC CHUYEN NGANH: GIANG VIEN MUA
(Ban hanh theo theo Thong béo so: 02 | TB-HPTD — ngay 20 thing 9 nim 2021
ciia Hoi dong tuyén dung vién chire Truwong Cao ding Vinh Phiic ndm 2021)

I. HINH THU'C THI: Ty luan
II. THOI GIAN LAM BALI: 180 phut
III. THANG DIEM: 100 diém
IV. NOI DUNG ON THI
1. Kién thirc chuyén mén
- Mta dan gian, dan toc: Mua va su phan loai mua. Quan h¢ gitta am nhac va maa.
Céc t6 hgp miia dan gian dan tdc Viét. Phuong phap bién soan dong tic mua cho bai hat.
- Ly thuyét Am nhac co ban: Diéu thirc, gam, giong. So lugc vé hinh thtrc va thé loai
am nhac (1 doan don, 2 doan don).
2. Phwong phap
- Phuong phap giang day
- Xtr Iy tinh hudng Su pham
3. Xay dung ké hoach day hoc
- Soan gido an day 01 tiét trong chuwong trinh mén Am nhac va maa ( Phan maa)
ding cho chuyén nganh Mam non
- Goi ¥ cdu trac gido an
Théng nhat ghi ngay soan va ngay day theo yéu cau trong dé thi ( khong ghi tén
nguoi soan, 16p. khoa)
Ngay soan: .../.../...
Ngay day: .../.../...
Tén bai:
I. Muc tiéu
- Kién thirc
- K1 nang:
- Thai do:
I1. P dung va trang thiét bi day hoc
I11. Hinh thirc to chirc day hoc
1. On dinh 16p hoc:



2. Thuc hién bai hoc

TT

Noi dung

Hoat dong day hoc

Hoat dong ciia GV | Hoat dong cua SV

Thoi
gian

Noi dung 2: ......

( Gv phéan tich, |( giai ma, thuc
lam mAau, hudéng | hanh theo hudng
dan sv luyén tdp) | dan cua GV)

V. Mot so tai liéu tham khio

3. Huéng dan vé nha

1. Li thuyét am nhac co ban ( Gido trinh Cao déng su pham), PGS, TS Pham Tu Huong,

Nha xuit ban DPai hoc su pham, nam 2006

2. Hinh thtrc va thé loai Am nhac, Nguyén Thi Nhung, NXB Pai hoc su pham niam 2005.
3. Mua tap 1,2, Tran Minh Tri Nha xuat ban PHSP nam 2005
4. Mia va phuong phap day tré van dong theo nhac, Tran Minh Tri, NXB Gido duc, 2002.
5. Am nhac va mua ( Gido trinh Cao dang su pham Mam Non) , Hoang Cong Dung-
Nguyén Thity Huong- Lé Puc Sang- Trinh Hoai Thu, NXB Gi4o duc Viét Nam 2008.




TRUONG CAO PANG VINH PHUC
HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2021

HUONG DAN ON TAP THI TUYEN VIEN CHUC NAM 2021 (VONG 2)
KIEN THUC CHUYEN NGANH: HANH CHINH QUAN TRI
(Ban hanh theo theo Théng béo so: 02 | TB-HPTD — ngay 20 thdng 9 nim 2021
ciia Hoi dong tuyén dung vién chire Truwong Cao ding Vinh Phiic ndm 2021)

I. HINH THUC THI: Ty luan

II. THOI GIAN LAM BAI: 180 ph(t

II1. THANG DPIEM: 100 diém

IT1. NOI DUNG ON THI

1. Nhitng vin dé chung vé qudn tri vin phong

1.1. Chtc nang, nhiém vu cia van phong

1.2. Quan tri hanh chinh van phong

1.3. T6 chirc van phong

1.4. Xay dung quy ché t6 chtic va hoat dong van phong.

2. Cong tdc vin thuw va ldp ho so

2.1. Nguyén tic, yéu cau quan 1y cong tac van thu

2.2. Quan ly van ban di.

2.3. Quan ly van ban dén.

2.4. Lap ho so va quan 1y ho so, tai lidu lIuu trit tai co quan

3. Soan thdo van bdan hanh chinh.

3.1. Quy dinh vé thé thtc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh.

3.2. Quy dinh vé soan thao va ky ban hanh vin ban hanh chinh.

4. Qudn Iy va sir dung con diu

4.1. Trach nhiém quan 1y va st dung con dau

4.2. Quy dinh vé quan 1y va sir dung con dau

4.3. Soan thao vin ban bat ky

4.4. Lién hé thuc tién.

5. Diéu 1é Trudng Cao dang Ban hanh theo Thong tur 46/2016/TT- BLDTBXH ngay 28 thang
12 ndm 2016 cua Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

V. TAI LIEU THAM KHAO

1. Luat lvu tritr Viét Nam 2011

2. Nghi dinh s6 30/2020/ND — CP ngay 05/3/2020 ctua Chinh phu vé Céng tdc vin thu.
3. Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phii vé Qudn 1y va sir dung con
ddu.

4. Quan tri hanh chanh vin phong/ Dong Thi Thanh Phuong, Nguyén Thi Ngoc An.- H.:
Théng ké, 2009.




TRUONG CAO PANG VINH PHUC

HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2021

TAI LIEU ON TAP THI TUYEN VIEN CHUC NAM 2021 (VONG 2)
KIEN THU'C CHUYEN NGANH: KE TOAN
(Ban hanh theo theo Thong béo so: 02 |TB-HDID — ngay 20 thdng 9 nim 2021
ciia Hoi dong tuyén dung vién chire Truong Cao ding Vinh Phiic ndm 2021)

I. HINH THUC THI: Ty luan

II. THOI GIAN LAM BAI: 180 ph(t
I1I. THANG PIEM: 100 diém

IV. NOI DUNG ON THI

1.

Luat Ngan sach Nha nuéc s6 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015 ( Biéu 4, 7, 8, 9, 18 —
Chuong I).

Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thuc
thi mot sé diéu cua Luat ngan sach Nha nudc s6 83/2015/QH13 (Piéu 36 - 41 —
Chuong V,VI).

Thong tu s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo tai chinh quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ( Diéu 26 —
Chuong V).

Luat Ké toan sé 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 ( Biéu 6 — Chuong I, Piéu
16,17,18 — Chuong II, Piéu 51,52 — Chuong III).

Théng tu s6 107/2017/TT- BTC ngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh huéng dan ché
d6 ké toan hanh chinh sy nghiép ( Biéu 3,4,5,6,7 — Chuong II).

PGS.TS V& Vin Nhi - PGS.TS Mai Thi Hoang Minh — Dai hoc Kinh té Thanh phé
Ho Chi Minh, Nguyén Iy ké toan, NXB Tai Chinh, 2009.

Kinh té hoc vi m6, NXB Giéo duc Viét Nam, 20009.

Phan bai tap: Bai tap vé hach toan cac nghiép vu phat sinh trong don vi hanh chinh

su nghiép.



TRUONG CAO PANG VINH PHUC
HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2021

HUONG DAN ON TAP THI TUYEN VIEN CHUC NAM 2021 (VONG 2)
KIEN THUC CHUYEN NGANH: THIET BI, THi NGHIEM

(Ban hanh theo theo Thong bdo so: 02/TB-HPID — ~ngay 20 thang 9 nam 2021
cua Hoi dong tuyén dung vién chirc Truong Cao dang Vinh Phuc nam 2021)

I. HINH THUC THI: Ty luan

I1. THOI GIAN LAM BALI: 180 pht

III. THANG DIEM: 100 diém

IV. NOI DUNG ON THI

1. Phén loai, dic diém, hinh thirc sir dung mot s6 loai hinh thiét bi day hoc (TBDH).
2. Nhi€m vy cua vién chirc lam cong tac thiét bi, thi nghi¢m

3. Nguyén tic va quy trinh str dung thiét bi day hoc

4. Nghiép vu quan li ctia vién chirc lam cong tac thiét bi, thi nghiém

5. Vai tro, chirc nang cua thiét bi, thi nghiém thuc hanh

6. An toan lao dong khi lam viéc trong phong thi nghi¢ém

7. Phuong phép so ctru bi tai nan khi lam viéc trong phong thi nghiém.
8. X1 Iy mot s6 tinh hudng thuong gip trong thyc hanh thi nghiém.

9. Huéng dan tiéu chuan, dinh mirc str dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh

vuc giao duc va dao tao Ban hanh theo Thong tu 16/2019/TT- BGDDT ngay 04 thang

10 nam 2019 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.
11. Quy dinh vé ma sd tiéu chuin chirc ning nghé nghiép va xép lwong nhén vién thiét
bi, thi nghi€m trong cac truong trung hoc va chuyén biét cong lap Ban hanh theo Thong

tu 08/2019/TT- BGDDT ngay 02 thang 5 ndm 2019 ctua B trudng Bo Gido duc va Pao

tao.
12. Piéu 1é Truong Cao dang Ban hanh theo Thong tu 46/2016/TT- BLDTBXH ngay
28 thang 12 nam 2016 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh
vé Piéu 1é Truong Cao dang.
13. Tai liéu boi dudng chuyén mon nghiép vu cho vién chire lam cong tac thiét bi day
hoc & co s& pho thong (c6 tai liéu dinh kem).



TRUONG CAO PANG VINH PHUC
HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2021

HUONG DAN ON TAP THI TUYEN VIEN CHUC NAM 2021 (VONG 2)
KIEN THUC CHUYEN NGANH: Y TE
(Ban hanh theo theo Théng béo so: 02 | TB-HPTD —  ngay 20 thing 9 nim 2021 ciia Hoi
dong tuyén dung vién chire Truwong Cao ding Vinh Phiic nim 2021)

I. HINH THUC THI: Ty luan

II. THOI GIAN LAM BAI: 180 phut
III. THANG PIEM: 100 diém
IV.NOI DUNG ON THI

1. Thong tu lién tich 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12 thang 5 nam 2016 cua Bo
Y té va Bo gido duc quy dinh vé cong tac y té truong hoc.
2. Chi thi s6 1572/CT — BGDT ngay 12 thang 5 ndm 2016 ctia Bo truong Bo gido duc
va dao tao vé ting cudng cac giai phap phong, chong tai nan thuong tich, dubi nudc
cho tré em, hoc sinh, sinh vién.
3. Quyét dinh s6 1221/QP — BYT ngay 07 thang 04 nim 2008 cta BO Y té (Danh muc
thudc thiét yéu trong phong y té hoc duong).
4. Tai liéu hudng dan cong tac y té truong hoc, tai liéu truyén thong huéng dan phong,
chbéng dich covid — 19 (Ban hanh kém Quyét dinh s 3822/QDP — BGDDT ngay 23
thang 11 nam 2020 ctia Bo trudng Bo gido duc va dao tao).
5. Piéu dudng nodi khoa, TS.L€ Van An, TS.Nguyén Thi Kim Hoa, 2008, NXB Y hoc,
6. Gigo trinh cip ctru ban dau, NXB Y hoc, 2005
7. Van dung
- Lap ké hoach tuyén truyén - gido duc stc khoe trong truong hoc:

+ Phong chong dich Covid — 19 trong truong hoc.

+ Phong chdng tac hai ctia thudc 14, chat udng co con.

+ Strc khde sinh san va tinh duc an toan trong hoc sinh — sinh vién.

- K¥ ning so cép ctru cac tai nan thuong gip.




TRUONG CAO PANG VINH PHUC
HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2021

HUONG DAN ON TAP THI TUYEN VIEN CHUC NAM 2021 (VONG 2)
KIEN THUC CHUYEN NGANH: THU VIEN
(Ban hanh theo theo Théng bdo so: 02 |TB-HPTD — ngay 20 thdng 9 nim 2021
ciia Hoi dong tuyén dung vién chire Truwong Cao ding Vinh Phiic ndm 2021)

I. HINH THUC THI: Ty luan

II. THOI GIAN LAM BAI: 180 phdt
I1I. THANG DPIEM: 100 diém

IV. NQI DUNG ON THI

1. Piéu kién thanh lap thu vién, cac loai hinh thu vién theo Luat thu vién Viét
Nam 2019.

2. Chinh sach ctia Nha nudc vé phat trién sy nghiép thu vién theo Luat Thu vién
Viét Nam 2019.

3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cua thu vién, nguoi lam cong tac thu vién,
nguoi st dung thu vién theo Luat thu vién Viét Nam 2019.

4. Vai tro cua thu vién trong xa héi hi¢n nay.

5. Nguyén tic va yéu cau dit ra dbi voi cong tac phan loai tai lidu.

6. bang ky tai liéu trong cac thu vién.

7. Nguyén tic va cac phuong phap sap xép tai liéu trong cac thu vién.

8. Pic trung ctia von tai liéu va nguyén tac phat trién von tai liéu.

9. Céc hinh thitc b6 sung von tai lidu tai cc thu vién.

10. Mot s6 nghiép vu thu vién khac.

11. Van dung chuyén moén nghi¢p vu vao thuc tién

11.1. Mo ta sach theo chuan qudc té ISBD - Thuc hanh

11.2. Cac phuong phap va hinh thirc tuyén truyén gidi thiéu tai liéu tai cac thu
vién - Van dung thuc tién.

11.3. Céng tac phuc vu ban doc tai thu vién - Van dung thuc tién.

11.4. Cac bién phap tang cuong von tai liéu thu vién - Van dung thuc tién.

11.5. Xt Iy mot s6 tinh hudng thuong gip trong hoat dong thu vién

12. Diéu 18 Truong Cao ding Ban hanh theo Thong tu 46/2016/TT- BLDTBXH ngay
28 thang 12 nam 2016 cua Bo trudong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé Piéu
1¢ Truong Cao dang.



V. TAI LIEU THAM KHAO

1. Ludt Thu vién 2019, s6 46/2019/QH14 ban hanh ngay 21/11/2019.

2. Phdt trién von tdi liéu trong thu vién va co quan théng tin/ Pham Vian Rinh, Nguyén
Viét Nghia.- H.:Nxb Dai hoc Quéc gia Ha N¢i1, 2007.

3. Phdn logi tai liéu/ Vi Duong Thay Nga.- H.: Nxb Pai hoc Quéc gia Ha Néi, 2009.
4. Thu vién hoc dai cwong/ Bui Loan Thuy, Lé Van Viét.-Tp.HCM.:Nxb Pai hoc quéc
gia thanh phé H6 Chi Minh, 2001.

5. T6 chire va bdo qudn von tai liéu/ Nguyén Tién Hién - Kiéu Van Hét.- H.: Dai hoc
qudc gia Ha Noi, 2010.

6. Céc tai liéu giang day hoc phan thu vién trong céc co s¢ ddo tao thu vién.

TRUONG CAO PANG VINH PHUC
HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHU'C NAM 2021




HUONG DAN ON TAP THI TUYEN VIEN CHUC NAM 2021 (VONG 2)
KIEN THUC CHUYEN NGANH: QUAN LY HQC SINH, SINH VIEN
(Ban hanh theo theo Thong béo so: 02 |TB-HPID — ngay 20 thing 9 nim 2021 ciia Hoi
dong tuyén dung vién chire Truong Cao ding Vinh Phiic ndm 2021)

I. HINH THUC THI: Ty luan

II. THOI GIAN LAM BAI: 180 phut
III. THANG PIEM: 100 diém

IV. NOI DUNG ON THI

1. Nhiém vu va quyén cta hoc sinh, sinh vién

2. Noi dung cong tac hoc sinh, sinh vién va hé thong to chic, quan 1y

3. Panh gia két qua rén luyén cta hoc sinh, sinh vién

4. Khen thuong va ky ludt hoc sinh, sinh vién

5. Danh gia cong tac hoc sinh, sinh vién ctia nha truong

6. Van dung danh gia xép loai rén luyén; khen thuong va ky luat sinh vién.

(Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién trong trudng trung cip, truong cao dang Ban hanh kém
theo Théng tu s6 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 cua B truong B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi).

7. Van dung d6i méi, cac giai phap quan 1y hoc sinh, sinh vién

8. Xtr Iy cac tinh hudng thudng gip trong cong tac Quan 1y hoc sinh, sinh vién.

9. Chi thi s6: 993/CT- BGDDT ngay 12 thang 4 nim 2019 cua B Gido duc va Dao tao vé
viéc tang cuong giai phap phong, chong bao luc hoc dudng trong co so gido duc.

10. Thong tu s6: 38/2019/TT-BLDTBXH, ngay 30 thang 12 nim 2019 ciua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi vé huéng dan xay dyng méi truong gido duc an toan, lanh manh, than
thién, phong chdng bao lyc hoc dudng trong cac co s gido duc nghé nghiép.

11. Diéu 18 Truong Cao dang Ban hanh theo Thong tu 46/2016/TT- BLDTBXH ngay 28 thang
12 nim 2016 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Diéu 1¢ Trudng Cao
dang.

12. Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién ndi tru tai cac co s¢ gido duc thudc hé théng gido
duc qudc dan Ban hanh theo Thong tu sb: 27/2011/TT-BGDDT, ngay 27 thang 6 nam 2011
cua Bo Giao duc va Pao tao.

13. Quy ché ngoai trt ciia hoc sinh, sinh vién céc truong dai hoc, cao ding, trung cip chuyén
nghiép hé chinh quy Ban hanh theo Thong tu s6: 27/2009/TT-BGDPT, ngay 19 thang 10 nim
2009 cua Bo Giao duc va bPao tao.
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