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KE HOACH

Thi tuyén vién chirc nim 2021

Cin ctr Luat Vién chtc ndm 2010; Luat stra doi, b6 sung mot sb diéu cua
Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;

Can ct Thong tu sO 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctiia Bo Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chue, thi nang ngach
cong chire, thi hodc x¢ét thang hang chuc danh nghe nghlep vién chu’c Néi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chure, vién chire, thi ndng ngach cong chire, thi hoac xét
thang hang chtrc danh nghé nghlep vién chuc;

Can cu Thong tu lién tich s6 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay
19/5/2015 ctia B Vin hoa, Thé thao va Du lich - Bo Néi vu quy dinh ma s6 va
tiéu chuan chirc danh nghe nghi¢p vién chirc chuyén nganh thu vién; Thong tu so
35/2020/TT-BGDDT ngay 01/10/2020 cua B Giao duc va Dao tao quy dinh ma s6,
tiéu chuan chirc danh nghe nghiép, bd nhiém va xép luong ddi véi vién chuc giang
day trong cac trudng cao dang su pham cong 1ap;

Can cuo cac Thong cua Bo Tai chinh: s6 228/2016/TT- BTC ngay
11/11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va str dung phi tuyén dung,
du thi ning ngach, thang hang cong chuce, vién chir; 50 77/2019/TT-BTC ngay
11/11/2019 quy dinh ma s, tiéu chuan chuyen mon, nghlep vu va xép luong doi
v6i cac ngach cong chire chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du tri;

Cin ctr cac Quyét dinh cua UBND tinh: so 02/2014/Qb-UBND ngay
9/01/2014 ban hanh Quy dinh vé phan cap quan 1y to chirc, bién ché, can bo, cong
chire, vién chirc; sd 1202/QDb-UBND ngay 31/5/2018 phe duyet danh muc vi tri
vigc lam cua truong Cao dang Vinh Phuc; sb 224/QD-UBND ngay 26/01/2021 vé
viée giao s lugng nguoi 1am viée cua Trudng Cao dang Vinh Phuc;

Cén ctr Cong van s6 1154 /SNV-CCVC ngay 16 /812021 ctiia S¢ Noi vu
vé viéc tuyén dung vién chic nam 2021 cta Trudng Cao dang Vinh Phuc;

Truong Cao dang Vinh Phuc ban hanh Ké hoach thi tuyén vién chic
nam 2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tuyén chon vién chic vao lam viéc tai cac don vi thugc Truong nham
b0 sung doi ngu vién chirc ¢6 du trinh dg theo ti€u chuan chtrc danh, co cau,
s6 luong, dap Gmg yéu cau cong viéc va hoan thanh tét nhiém vy duoc giao.



2. Yéu cau

- Viéc thi tuyén vién chirc phai cin clr vao nhu cau cong viée, vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép, sd luong nguoi lam viée dugc giao va
dung co céu, chi tiéu dd dugc co quan c6 thim quyén phé duyét.

- Cong tac thi tuyén vién chtrc phai duge thuc hién cong khai, cong bing,
khach quan theo dung quy dinh cua phap luat va dam bao tinh canh tranh; dam
bao theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu quy dinh v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién chue, cac Thong tu hudng
dan cta B9 N1 vu va cac quy dinh hi¢n hanh.

Il. HINH THUC, VI TRi VIEC LAM, CHI TIEU, PIEU KIEN,
TIEU CHUAN PANG KY DU TUYEN

1. Hinh thirc thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chitc dugc thuc hién bang hinh thuc thi tuyén.

2. Vi tri viéc 1am, chi tiéu tuyén dung

a) S lugng nguoi lam viéc dugc giao: 170

b) S6 luong ngudi 1am viée chua sir dung: 24

¢) Vi tri viéc 1am tuyén dyng: 07 vi tri

d) S6 chi tiéu tuyén dung: 15 chi tiéu.

(C6 biéu chi tiéu, co cdu va mé ta vi tri viéc lam tuyén dung kém theo)

3. Piéu kién ding ky du tuyén

a) Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam, nir,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky du tuyén:

-Co quoc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

- Tubi doi tir d 18 tudi trd 1én tinh dén ngay ban hanh ké hoach;

- C6 Phiéu dang ky du tuyén;

- Co ly lich 0 rang;

- Co van bang, chtng chi dao tao, boi dudng phu hop véi co cdu, vi tri
viéc lam can tuyén; C6 trinh d6 ngoai ngir bac 2 trd 1én theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Dao tao hodc
tuong dwong; C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ nang st dung cong nghé thong

tin co bdn tro Ién theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong hodc twong duong.

- C6 du stc khoé dé thuc hién nhiém vu duoc giao.

b) Nhitng ngudi sau day khong dugc ding ky du tuyén:

- Mt nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan suy;

- Pang bi truy ciu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét
dinh v€ hinh su cua Toa an; dang bi 4p dung bién phép x1r Iy hanh chinh dua vao
co s& chira bénh, co s& giao duc, truong gido dudng.
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Luwu y: Viéc quy déi chitng chi ngoai ngit, tin hoc déi véi thi sinh ding
ky du thi thuc hién theo huong dén cia Bé Gido duc va Pao tao tai Cong van
s6 3755/BGDDT-GDTX ngay 03/8/2016 vé viéc quy doi chirng chi ngoai ngi,
tin hoc va Théng tw s6 20/2019/TT-BGDPT ngay 26/11/2019 ciia Bé Gido duc
va Pao tao, cu thé nhw sau:

- Ngoai ngir: Chitng chi trinh do A, B, C di cdp hodc cdp cho khéa hoc
khai giang tir ngay 15/01/2020 tré vé truée dwoc quy déi: Chimg chi A twong
duwong voi chung chi Al va bdc 1; Chung chi B twong dwong voi chung chi A2
va bdc 2; chung chi C twong dwong chiung chi Bl va bac 3. Tw ngay 15/01/2020
dén nay, yéu cdau phdi c6 chieng chi phii hop theo quy dinh tai Théng twr s6
01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cua Bo Gidao duc va Pao tao ban hanh
khung nang lyc ngoai ngit 6 bdac dung cho Viét Nam.

- Tin hoc: Chitng chi trinh dé A, B, C dd cdp hodc cdp cho khéa hoc khai
gidng tir ngdy 10/8/2016 tré vé trude dwge coi twong dirong trinh do cong nghé
théng tin co ban; Tir ngay 11/8/2016 dén nay, yéu cdu phdi c¢é chimg chi tin hoc
dat chudn ky ndng sir dung céng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Théng
tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia Bé Théng tin va Truyén théng quy
dinh chudn ky ndng st dung céng nghé théng tin.

4. Uu tién trong tuyén dung
a) Pdi tugng va diém wu tién trong tuyén dung

- Anh hung Lyc luong vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh s;'tch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan ddi, si quan céng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao sy quan duy bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quéan
su cap xi nganh quéan su co so duoc phong quan ham sy quan du bi da dang ky
ngach sy quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hung Lyc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
ddi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

b) Truong hop ngudi du tuyén thudc nhiéu dién uu tién quy dinh tai diém a
khoan nay thi chi dugc cdng di€m uu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

II1. PHIEU PANG KY DU TUYEN VA HO SO LIEN QUAN

1. Phiéu ding ky du tuyén

Ngudi dang ky du tuyén ké khai Phiéu ding ky du tuyén theo Mau sb
01 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cua
Chinh phu va ndp Phiéu dang ky du tuyén tai Phong Hanh chinh - To6 chirc,
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Truong Cao ding Vinh Phic hodc giri theo dudng buu chinh vé Phong Hanh
chinh - T6 chuc theo dia chi: Phuong Trung Nhi, thanh pho Phic Yén, tinh
Vinh Phtc (dién thoai 02113.868.188).

2. Ho so tuyén dung

. a) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua trang
tuyén, nguoi tring tuyén phai dén Truong Cao dang Vinh Phuc (Phong Hanh
chinh - T4 chirc) dé hoan thién ho so tuyén dung bao gom:

- Ban gdc va ban sao van bang, chung chi theo yéu ciu cua vi tri viée 1am
du tuyén, chirng nhan uu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén co bang t6t nghiép tot nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngfr, tin hoc theo quy dinh ma twong img voi yéu cau cua vi
tri viéc lam du tuyen thi dugc stir dung thay thé chung chi ngoai ngtr, tin hoc.

- Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

(H6 so tring tuyé:n dwogc dung trong tui bcfng bia cing co' 24 cm X 32 cm
c6 ghi danh muc cdc giay to ndp va so dién thoai can lién hé)

b) Truong hop ngu’orl trang tuyén khong hoan thién du hd Ny tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi glan lan trong vig¢c k€ khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién su dung van bang, chimg chi, chirng nhén khong ding

quy dinh de tham gia du tuyen thi Hiéu truéng Truong Cao dang Vinh Phuc ban
hanh quyét dinh huy két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong vig¢c ké
khai Phiéu dang ky du tuyé€n hodc sur dyng vén bang, ching chi, ching nhén
khong dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi Tru:0’ng Cao dang Vinh Phuc s€
thong bao cong khai trén cong thong tin (dién tir cua huyén va khong tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

3. Ho so vién chire

Trong tho1 han 30 ngay, ke tir ngay c6 quyét dinh tuyen dung va ky hop
dong lam viéce, nguo’l trang tuyén phai hoan thién ho so goc theo quy dinh tai
Bleu 10 Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo Noi vu quy dinh
vé ché d6 bao cao théng ké va quan 1y hd so vién chic.

IV. NOI DUNG THI TUYEN

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi:
1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén gidy

b) N6i dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

- Phan L Klen thac chung, 60 ciu hoi vé phap ludt vién chuc; chu
truong, du’ong 161 cua Pang, chinh sach, phap luat cua nganh, linh vyuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phut.

- Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cta vi tri viéc lam vé mot
trong ndm thr tiéng Anh, Nga, Phap, Dtlic, Trung Qudc. Thoi gian thi 30 phut.
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- Phan III: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu cdu cta vi tri viéc lam. Thoi
gian thi 30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngir ddi véi cac truong hop sau:

- C6 bang tbt nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh d6 dao tao hoic
¢ trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén moén, nghiép vu theo
yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén;

- Co béng tbt nghi¢p cung trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh d¢ dao tao cao
hon so vdi trmh do dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc

lam du tuyén hoc tap o nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nude ngoai & Viét Nam,
dugc co quan c6 thim quyén cong nhén.

d) Mién phan thi tin hoc dbi véi cac trudng hop co bang tot nghiép tir trung
cap trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, céng nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sO cau tra 10i ding cho tung
phan thi theo quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 101 dung tir 50% s6 cau hoi
tré 1én cho timg phan thi thi ngudi du tuyén duogc thi tiép vong 2.

2.Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh
a) Hinh thire thi: Thi viét

b) Noi dung thi: Klem tra kién thirc, ky nang hoat dong nghé nghiép
nguoi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: 180 phat.

d) Thang diém: 100 diém.

V. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén phai c6 di cac diéu kién sau:
a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd lén.

b) C6 sb dlem vong 2 cdng voi diém uu tién (néu co) cao hon lay theo thur tu
diém tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung ctia timg vi tri viéc lam.

2. Truong hop co tur 02 ngu01 tro 1€n co tong sO dlem tinh theo quy dinh
bang nhau & chi tiéu cubi cing ciia vi tri vige lam can tuyén thi ngu’m c6 két qua
diém thi vong 2 cao hon la nguoi trung tuyen néu van khong xac dinh duoc thi
Chu tich Hoi dong quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Truong hop nguoi trang tuyén da bi huy b6 két qua tring tuyén theo quy
dinh thi Chu tich Ho1 dong xem xet quyét dinh viéc trung tuyen d6i vO1 nguoi du

tuyen c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so vOi két qua tuyén dung cua
ngudi tring tuyén da bi hily bo két qua trang tuyén.

4, Ngu:(n khong trung tuyen trong ky thi tuyén vién chirc khong dugc
bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

VI. CHE PO TAP SU, TUYEN DUNG

1. Ché a6 tap su: Ngu’m duoc tuyén dung vao vién chuc phai thuc hién
ché do tap su theo quy dmh v&i thoi gian tap su 12 thang.



2. Ché d¢ tuyén dung

a) Thuc hién tuyén dung theo hinh thire hop ddng lan giﬁu O thoi han 12
thang doi vai nguoi trung tuyén theo quy dinh tai Nghi dinh so 115/2020/Nb-CP
ngay 15/9/2020 cua Chinh phu.

b) Sau khi hét thoi han 1am viée cua hgp dong ¢6 thoi han lan dau, Higu
truong Nha truong cén clr ket qua thue thi nhiém vu cua vién chirc dé quyét dinh
ky tiép hop dong xac dinh thoi han trong khoang thoi gian tir du 12 thang den 60
thang hodc cham duat hop dong lam viéc doi véi vién chirc theo quy dinh.

VII. LE PHI THI TUYEN

Thyc hién theo Thong tu sé 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, che do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén
dung, du thi néng ngach, thang hang cdng chirc, vién chirc vai mirc du kién la
500.000 dong (nam tram nghin dong)/01 thi sinh.

VI1I. THOI GIAN VA CAC BUOC TIEN HANH

1. Tir ngay 16/8/2021 dén ngay 15/9/2021:

- Ban hanh Ké hoach va ding thong bao tuyén dung trén Bao Vinh
Phuc, Trang théng tin dién tir cua truong tai dia chi: caodangvinhphuc.edu.vn;
website S& Noi vu va niém yéet cong khai tai bang tin cua truong.

’ - Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén vién chiic trong gio hanh chinh vao
tat cac ngay trong tuan. Pung 17h00 phat ngay 15/9/2021 két thuc nhan Phiéu
dang ky du tuyén. Truong hop thi sinh nop phi€u theo dudong buu chinh thi thoi
han ti€p nhan phiéu can ctr vao thoi gian giri trén dau buu dién.

Dia chi tiép nhdn: Phong Hanh Ch[nh - T6 chire, Truong Cao dang
Vinh Phuc, phuong Trung Nhi, thanh pho Phuc Yén, tinh Vinh PhUC, dién
thogi: 02113.868.188

2. Tir ngay 16/9/2021: Thanh lap Hoi dong tuyén dung vién chic, Ban
Giam sat ky thi.

3. Twngay 20/9/2021: Cong khai tai li€u 6n thi trén Trang thong tin dién
tir Nha trudng (khong to chtrc huéng dan on thi).

- Niém yét danh sach nguoi du diéu kién dy thi tuyén Vong 1 tai bang
tin Nha truong va trén Trang thong tin dién tir.

- Thong bao triéu tap thi sinh du thi Vong 1.

4. Tir ngay 01/10/2021 dén ngay 03/10/2021: To chtrc thi Vong 1.

5. Tir ngay 04/10/2021 dén ngay 07/10/2021: T6 chirc chdm thi, thong
bao két qua thi Vong 1 tai bang tin Nha truong va Trang thong tin dién tir.

6. Tir ngay 07/10/2021 dén ngay 21/10/2021: Nhan don phuc khao Vong 1.

7. Tir ngay 22/10/2021 dén ngay 25/10/2021: T6 chirc cham phic kho,
thong bao két qua phtc khao Vong 1 va thong bao triéu tap thi sinh thi Vong 2.



.
9. Tir ngay 05/11/2021 dén ngay 07/11/2021: T6 chire thi Vong 2.

10. Tir ngay 08/11/2021 dén ngay 14/11/2021: T6 chirc chm thi, thong
béo két qua thi Vong 2 tai bang tin Nha truong va Trang thong tin dién tir.

11. Tir ngay 15/11/2021 dén ngay 29/11/2021: Nhan don phiic khao Vong 2.

12. Tir ngay 30/11/2021 dén ngay 05/12/2021: T6 chirc cham phuc
khao va thong bao két qua phiuc khao Vong 2.

13. Tir ngay 06/12/2021 dén 22/12/2021: Thu va kiém tra, d6i chiéu
van bang, ching chi goc cua cac thi sinh tring tuyén.

14. T ngay 23/12/2021 den ngay 27/12/2021: Bao cao SO Noi vu tham
dinh, phé duyét két qua trang tuyén.

15. Twr ngay 28/12/2021: Hi¢u truong Nha truong guyét dinh tuyén
dung va ky hgp dong lam viéc lan dau véi vién chuce tring tuyén theo quy dinh.

IX. TO CHUC THUC HIEN

Pé viéc t6 chic thi tuyén vién chic ndm 2021 cac don vi thudc Truong dam
bao dung quy dinh, Nha truong giao cac don vi thuc hién cac nhi¢ém vu nhu sau:

1. Phong Hanh chinh - Té chirc

- Tham muu Hiéu truéng ban hanh quyet dinh thanh lap Hoi dong
tuyén dung, Ban Giam sat. Tham muu Hoi dong tuyén dung thanh 1ap cac bod
phan giup vi¢c theo quy dinh.

- La don vi thuong truc ciia Hoi déng tuyén dung, phdi hop véi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan td chirc trién khai thuc hién theo ding nd1 dung, thoi
gian ciua Ké hoach nay dam bao viéc thi tuyén nghiém tic, cong bang, chat
luong va dang quy ché.

- Ph01 hop vai cac co quan chire nang thong bao va niém yét cong khai ké
hoach, s lugng, co cau, diéu kién, thoi gian thi tuyén, cong khai mau Ph1eu
dang ky dy tuyén, tai lidu & 6n thi trén cac phuong tién thong tin dai chung; tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyen Don phtc khao va 1€ phi thi tuyen phuc khao;
tiép nhan ho so trang tuyén, hd so vién chiic cta thi sinh trang tuyén.

- Chu tri, phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh dy tru kinh phi t6
chure thi tuyén bao cdo Hiu truong phé duyét; quan Iy, str dung ngudn kinh phi
duogc cap va thanh quyét toan theo quy dinh.

- Kip thoi xin ¥ kién Hiéu trudng bao cdo S¢ Noi vu vé nhitng van dé
phat sinh trong qua trinh tuyén dung; tham muwu quy trinh thyc hién tuyén
dung theo quy dinh.

- Tham muu véi Hiéu trudng moi Cong an tinh bo tri lyc lwong dam bao
cong tac an ninh trat ty, bao mat trong qua trinh t6 chuc thi; Moi thanh tra S&
NO1 vu gidm sat ky thi theo dung quy dinh.

- Chuén bj day du cac diéu kién vé co so vat chat phuc vu Hoi dong
tuyén dung.
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2. Phong K& hoach - Tai chinh: Cin cir ¢ xuat cia Phong Hanh chinh —
T6 chire, cua Ho1 dong tuyén dung, tham muu giap Hiu truong quyet dinh céap
kinh phi t6 chuc thi tuyén cho Ho1 dong tuyén dung ddm bao dung quy dinh.

3. Phong Quan tri thiét bi: Chuan bi co s¢ vat chat, dam bao cac trang
thiét bi phuc vu trong suot thoi gian to chire ky thi tuyén vién chuec.

4. Cac co quan, don vi lién quan: C6 trach nhiém phdi hop, tao moi diéu
kién thuan lgi d€ Hoi dong tuyén dung hoan thanh tot nhi€ém vu dugc giao.

Trén day 1a K& hoach thi tuyén vién chic Truong Cao dang Vinh Phiic
nim 2021. Trong qua trinh thuc hién néu cd vudng mic, thi sinh phan anh vé
Thuong truc Hoi dong tuyén dung (Phong Hanh chinh - T6 chirc) dé béo céo
Hiéu truong xem xét, giai quyét./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- UBND tinh (b/c);

- S6 No6i vu (b/c);

- S6 LDTBXH (b/c); .1

- Dang uy; (da ky)

- HT, Céc PHT; .

- Céc don vi lién quan; Tran Thanh Tung
- Trang thong tin DT;

- Luu: VT, HC.
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BIEU CHI TIEU, CO CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC THEO VI TRi VIEC LAM NAM 2021

(Kém theo K¢ hoach so:

| KH-CDVP ngay

1812021 ciia Truong Cao dang Vinh Phiic)

TT

Vi tri viéc lam
tuyén dung

Chi tiéu
tuyén dung

Mo ta vi tri viéc lam

Yéu cau trinh dg, van bang, chirng chi theo
yéu cau cua vi tri viéc lam

Giing vién

01

01 gidng vién hang 11l (Ma s0: VV.07.08.22) giang day cac
hoc phan Mua hoc phan T chtrc hoat dong Am nhac va
Mua ctia khoa My thuat va nganh Gido duc Mam non.

C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc cac
nganh, chuyen nganh: Mua, Bién dao maa, Huin
luyén mua; cé trinh d6 ngoal nglr bac 2 (A2) trd
lén hodc twong duong; co6 trinh d¢ tin hoc dat
chuan ky niang st dung cong nghé thong tin co
ban hodc twong duong; c6 chung chi nghiép vu su
pham danh cho gidng vién hang III.

Thu vién

01

01 Thuw vién vién hang III (mé s6 V.10.02.06) lam viéc tai
Thu vién truong, c6 nhiém vu xdy dyng va thuc hién ké
hoach hoat dong thu vién; quéan ly, cap phat va thu hoi sach
gido khoa, sach tham khao; quan 1y ho so, s6 sach thu vién;
Huéng dan giang vién, hoc sinh, sinh vién khai thac, st
dung thu vién.

C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én thude cac
nganh, chuyén nganh: Thu vién, Thu vi¢n thdng
tin. Truong hop tot nghi¢p dai hoc chuyén nganh
khac phai c6 ching chi boi dudng kién thirc, ky
nang nghe nghlep chuyén nganh thu vién do co
quan, t0 chirc ¢6 thAm quyén cap; c6 trinh do
ngoal ngit bac 2 (A2) tré Ién hodc twong duong;
¢6 trinh d6 tin hoc dat chuan ky ning st dung
cong nghé thong tin co ban hodc tuong duong.

Nhén vién
thiét bi -thi
nghiém

01

01 vién chirc Thiét bi - thi nghiém (mi s V.07.07.20) 1am
viéc tai Phong Quan tri thiét bi c6 nhiém vu: Cép phéat va thu
hdi thiét bi, d6 dung day hoc; quan ly hd so, s sach thiét bi,
thi nghi€ém cta nha truong; hd tro giang vién, hoc sinh, sinh
vién sir dung may tinh; chuan bj phong may tinh va cac thiét
bi can thiét theo yéu cau; phdi hop véi gido vién huéng dan
sinh vién st dung phong may tinh.

C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh
Cong nghé thiét bj truong hoc, Tin hoc, Cong
nghé thong tin; C6 trinh d§ ngoai ngir bac 2 (A2)
hodc twong dwong; Co trinh d6 tin hoc dat chuan
k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban hoac
tuong duong.
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TT

Vi tri viéc lam
tuyén dung

Chi tiéu
tuyén dung

M0 ta vi tri viéc lam

Yéu cau trinh d§, van bang, chirng chi theo
yéu cau cua vi tri viéc lam

01 nhén vién Y té hang 4 (M3 so V.08.05.13) cong tac tai
bd phan Y té cua Nha truong, c6 nhiém vu: Xay dung va
thuc hién ké hoach hoat dong y té truong hoc; thuc hién so
clru, cap clru ban dau, theo doi strc khoe, diéu tri mot sb

Co bang tot nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh
diéu dudng; C6 trinh do ngoai ngir bac 1 (Al)

4 Y té 01 hodc twong duong; Cé trinh do tin hoc dat chuan
bénh thong thuong; tu van stc khoe, vé sinh, phong dich; k§ ning str dung cong nghé théng tin co ban holic
quan li va cap phat thudc chita bénh; tong hop, bao cdo vé y tuong duong
té truong hoc, quan 1y ho so theo ddi strc khoe hoc sinh, sinh
vién.

04 vién chirc ngach chuyén vién (ma s0 01.003) lam viéc
tai phong Hanh chinh - T6 chic, ¢6 nhiém vu: Lap ké AT A : 1A A .
hoach cong tac hanh chinh, quéan tri cla truong; chuan bi gﬁubgﬁgnt(gnﬁggg pto%?: hé)ﬁét;(ytrlierliinmhoilg;gf Célg
Hanh chinh diéu kién, co s¢ vat chat dé to chirc cac chU:O'ng trinh, hoi 1uyen ngann e toan, S P
5 i 04 trinh d0 ngoai ngilt bac 2 (A2) hodc tuong duong;
quan tri nghi, sy kién cua nha truong, thuc hién, g1a1 quyét ché do Cé trinh 6 tin hoc dat chuan k9 ndne st dun
chinh sach, tién luong cho vién chirc, ngudi lao dong; mua cone nehé théne tin co ban }llloéc tLBr/orn (%mn ung
sam, theo ddi, quan 1y co s vat chét, trang thiét bi, tai san g nghe g : & &
nha truong.
04 vién chirc ngach Chuyen vién (mi s6 01. 003) lam viée . )
. tai phong Cong tac sinh vién, c6 nhiém vu: Tu van, hd tro | Co6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh
phong g .
Ql_'an ly_ hoc ngudi hoc nhitng van dé lién quan den gido duc, rén luyén, | Luat, Ké toan, Tai chinh ngan hang. Co trinh d¢
6 sinh, sinh 04 hoc tap; thu I€ phi, hoc phi; giai quyét ché do chinh sach | ngoai ngit bac 2 (A2) hodc tuong duong; Co trinh
vién/Gido vu cho ngum hoc; dé xuat khen thudng, ky ludt hoc sinh, sinh | d¢ tin hoc dat chuén ky nang st dung cong nghé
vién; cap phat vin bang, ching chi; quan 1y ho so hoc sinh, | thong tin co ban hoic twong duong.
sinh vién. i ,
03 Keé toan vién (mﬁ s0 06.031) lam vigc tai phong Ké
hoach - Tai chinh, ¢6 nhi¢ém vu: Thyc hi¢n cong tac ke
toan, 1ap bao cdo tai chinh, bao quan, luu trit tai ligu ké anr?ﬁntgalt(z:thlnng# li% ft)oa;nholg gg ignthlégct;?ﬁygg
O toan; thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo g
7 Ke toan 03 ngoai ngit bac 2 (A2) hodc twong dwong; co trinh

quy dinh; phén tich, danh gia tinh hinh quan 1y, st dung tai
san, kinh phi thugc phan hanh, phan viéc phu trach va dé
xuat bién phap quan ly, st dung tiét kiém, c6 hiéu qua céc
ngudn von hogc kinh phi.

do tin hoc dat chuan k¥ nang st dung cong nghé
thdng tin co ban hodc tuong duong.

Téng sé c6 07 vi tri v6i 15 chi tiéu tuyén dung.




